Lue tayttéohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkil6tietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
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13 Nimi

Rekisterin- Yksityismetsatalouden Tyonantajat ry.

pltaja Osoite
Lénnrotinkatu 9 D 18 00120 HELSINKI
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
etunimi.sukunimi@yt-ry fi

2 Nmi wl

Yhteyshenki- éfilt?mles, Markus Tahkanen

16 rekisteria || 5nnrotinkatu 9 D 18 00120 HELSINKI

koskevissa

aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
markus.tahkanen@yt-ry.fi, 040 586 5947

3 A) Yksityismetsatalouden Tydnantajat ry:n www-sivut (extranet littyma), Concrete 5

Rekisterin  |B) Mailchimp -s&hkdpostitusohjelma

nimi C) Talenom-online kirjanpito ja palkkahallinto-ohjelma

4 A) Jasenpalvelujen tuottaminen

Henkilétieto-
jen kasittelyn

- Jasenkirjeet, tydbnantajan/urakanantajan sopimusmallit, tydnantajan velvoitteisiin kuuluva
lakimateriaali ja ohjeistus

tarkoitus B) Jasenille suunnattu séhkdposti

- Yhteinen sahkdpostitus/tiedotus

C) Palkanmaksuun ja laskutukseen tarkoitettu ohjelma.

- Ulkoistettu palvelu (Talenom)
5 A) Oikeus sisaankirjautumiseen kayttajan itsensa tunnuksia pyytéessa. Kayttajasta kerataan
Rekisterin  |seuraavat tiedot (nimi, sdhkopostiosoite, ammattinimeke ja tydnantajan nimi ja kirjautumiskerrat).

tietosisilto

B) Henkilo lisataan sahkdpostituslistalle hanen luvallansa. Rekisteri sisaltda (nimen,
sahkdpostiosoitteen, ammattinimikkeen ja tydnantajan nimen).

C) Palkansaajan nimen, henkilétunnuksen, yhteystiedot, pankkiyhteystiedot seka palkanmaksua
koskevat erittelytiedot. Jasenyrityksen nimen, yhteystiedot, pankkiyhteystiedot seka laskustusta
koskevan erittelyn.

6
Saannonmu-
kaiset tieto-
lahteet

A) Henkilolta itseltdan saadut tiedot
B) Henkildlta itseltdan saadut tiedot
C) Henkilolta itseltdan saadut tiedot




REKISTERISELOSTE 2

7 A) Rekisterinpitaja ei luovuta tietoja ulkopuoliselle ilman asianomaisen lupaa

Tietojen B) Rekisterinpitéja ei luovuta tietoja ulkopuoliselle ilman asianomaisen lupaa

saan- C) Tietoja luovutetaan verohallinnolle, tapaturmavakuutusyhtiélle, elakevakuutusyhtiolle, Kelaan,
nonmukaiset |5 mmattiyhdistysliittojen jasenmaksurekisteriin ja tyéterveyshuoltoon.

luovutukset

8 Tietoja ei siirretd EU:n ulkopuolelle

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Henkiléstohallintoon liittyva paperimuodo_g,sal oleva aineisto séilyteté:;énulukituissa tiloissa ja
suojauksen [kaapeissa. Paasy tietoihin on vain henkilostoasioita hoitavilla henkilGilla.

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Conrete 5 alustalla oleva extranet palvelu sijaitsee Nebula Oy:n hallinnoimalla Cloud 9
palvelinalustalla, joka vastaa palvelimen suojauksesta. Verkkosivusto/-yhteys on erikseen suojattu
SSL-sertifikaatin mukaisesti.

Mailchimp-sahkdpostitusohjelma on maailman laajuinen ja avoin. Rekisteri suojataan ja tietoihin
paastakseen tulee olla kayttdjatunnus ja salasana. Tietojen suojauksesta vastaa palvelun tuottaja.

Palkanmaksu- ja laskutusohjelma ostetaan ostopalveluna Talenom Oy:lta ja tietojen suojauksesta
vastaa ko. ostopalvelujen tuottaja.

10 Rekisterissa olevalla on oikeus nahda ja tarkastaa itsedan koskevat rekisterissa olevat tiedot. Ennen
Tarkastus- (tietojen luovutusta rekisterdidyn henkilSllisyydesta varmistutaan.
oikeus
Tarkistuspyynt6 tehdaan kirjallisena joko sdhkdpostitse tai omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella
lomakkeen kohdan 2 mainitulle yhteyshenkildlle.
11 Jokaisella on oikeus vaatia rekisterissa itsedan koskevan virheellisen tiedon korjaamista tai

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

poistamista.

Oikaisuvaatimus tulee tehda kirjallisesti kayttaen tietosuojavaltuutetun toimiston rekisteritietojen
korjaamisvaatimus -lomaketta, joka l16ytyy osoitteesta www.tietosuoja.fi. Lomake toimitetaan joko
sahkdpostitse tai kirjeelld tdman lomakkeen kohdan 2 yhteystietoihin.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet

Henkildn pyytdaessadan omia tietoja tarkastettavaksi, rekisterdidyt tiedot annetaan paasaantoisesti
koneluettavassa muodossa.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja ei ole noudattanut
toiminnassaan sovellettavaa tietosuojasaantelya.




